
 



1. Sayfa Düzeni ASES Yayınevi

1. Sayfa Düzeni
Bu bölüm, ASES YAYINEVİ yayınlarında kullanılacak standart sayfa düzenini tanımlar. Belge
boyunca aynı biçim korunmalıdır.

Özellik Kural

Sayfa Boyutu 16 × 24 cm

Yazı Tipi Times New Roman

Punto 11 nk

Satır Aralığı 1,5

Hizalama İki yana yaslı

İlk Satır Girintisi 1 cm

Kenar Boşlukları Her yönde 2,5 cm

Paragraf Sonrası 6 nk

Bilgi Kutusu
Önemli: Belge boyunca farklı yazı tipi, punto veya sayfa boyutu kullanılmamalıdır.

Doğru Uygulamalar
16 × 24 cm sayfa boyutu kullanılır.

Times New Roman 11 nk kullanılır.

Paragraflar iki yana yaslanır.

Başlık sistemi belge boyunca tutarlı uygulanır.

Yaygın Hatalar
A4 sayfa boyutunda hazırlama

Paragraflar arasında boş satır bırakma

Farklı yazı tipleri kullanma

Başlıklarda tutarsız punto kullanımı
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2. Başlık Sistemi ASES Yayınevi

2. Başlık Sistemi
Başlık sistemi, kitap genelinde görsel bütünlüğü ve okunabilirliği sağlar. En fazla üç düzey başlık
kullanılmalıdır.

Başlık Punto Biçim Hizalama

Bölüm Başlığı 16 nk
Kalın, BÜYÜK
HARF

Ortala

1. Düzey 14 nk Kalın Sol

2. Düzey 12 nk Kalın Sol

3. Düzey 11 nk Kalın Sol

Numaralandırma

1
1.1
1.1.1
1.1.1.1

Bilgi Kutusu
Önemli: Word'de Başlık 1, Başlık 2 ve Başlık 3 stillerinin kullanılması otomatik içindekiler
oluşturulmasını sağlar.

Doğru Uygulamalar
Başlık hiyerarşisi korunur.

Tüm başlıklarda aynı yazı tipi kullanılır.

Numaralandırma eksiksiz yapılır.

Yaygın Hatalar
Dördüncü düzey başlık açılması.

Farklı puntoların kullanılması.

Numaralandırmanın atlanması.

2



3. Yazar Bilgileri ASES Yayınevi

3. Yazar Bilgileri
Yazar bilgileri çalışmanın ilk sayfasında eksiksiz ve standart biçimde verilmelidir.

Bilgi Açıklama

Yazar Adı
Ad ve soyad açık yazılır, akademik
unvan kullanılmaz.

Kurum Bölüm, Fakülte, Üniversite, Ülke

ORCID
Uluslararası ORCID kimliği
önerilir.

Sorumlu Yazar İletişim e-postası belirtilmelidir.

Öz 150–250 kelime.

Anahtar Kelimeler 3–5 adet.

Örnek
Ahmet Yılmaz¹
¹ Eğitim Fakültesi, Ankara Üniversitesi
ORCID: https://orcid.org/0000-0000-0000-0000

Bilgi Kutusu
Önemli: Yazar adlarında akademik unvan kullanılmamalı, kurum bilgileri güncel olmalıdır.

Doğru Uygulamalar
Ad-soyad açık yazılır.

ORCID eklenir.

Kurumsal e-posta kullanılır.

Yaygın Hatalar
Prof. Dr. unvanının isimle birlikte yazılması.

Eksik kurum bilgisi.

ORCID bilgisinin verilmemesi.
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4. Ana Metin Kuralları ASES Yayınevi

4. Ana Metin Kuralları
Ana metin açık, anlaşılır, nesnel ve akademik bir dille yazılmalıdır. Belge boyunca aynı yazım ve
biçimlendirme kuralları korunmalıdır.

Özellik Kural

Yazı tipi Times New Roman 11 nk

Hizalama İki yana yaslı

Satır aralığı 1,5

İlk satır 1 cm girinti

Paragraf sonrası 6 nk

Yazım TDK Yazım Kılavuzu

Kaynak gösterme APA 7

Akademik Yazım İlkeleri
Nesnel ve bilimsel dil kullanılmalıdır.

Kişisel yargılardan kaçınılmalıdır.

Kısaltmalar ilk kullanımda açık yazılmalıdır.

Doğrudan alıntılar APA 7 kurallarına uygun verilmelidir.

Bilgi Kutusu
Önemli: Metin boyunca aynı yazı tipi, paragraf yapısı ve başlık sistemi korunmalıdır.

Doğru Uygulamalar
Akademik dil kullanımı

Tutarlı paragraf düzeni

APA 7'ye uygun atıflar

Yaygın Hatalar
Konuşma dili kullanılması

Paragraflar arasında boş satır bırakılması

Farklı yazı tipleri kullanılması
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5. Genel İlkeler ASES Yayınevi

5.1 Genel İlkeler
Her tablo, şekil, grafik ve resim metin içerisinde açıklanmalı, numaralandırılmalı ve uygun başlıkla
sunulmalıdır.

Örnek Tablo Kullanımı
Metin örneği: 'Tablo 1 incelendiğinde katılımcıların %60'ının kadın olduğu görülmektedir.'

Tablo 1. Katılımcıların Cinsiyete Göre Dağılım

Cinsiyet n %

Kadın 72 60,0

Erkek 48 40,0

Toplam 120 100,0

Kaynak: Araştırma verileri (2026).

Örnek Şekil Kullanımı
Metin örneği: 'Şekil 1 araştırmanın aşamalarını göstermektedir.'

ARAŞTIRMA PROBLEMİ

↓

VERİ TOPLAMA

↓

ANALİZ VE RAPORLAMA

Şekil 1. Araştırma Sürecinin Aşamaları

Örnek Grafik Kullanımı
Grafik başlığı grafik alanının altında verilmelidir. Çubuk, çizgi ve sütun grafikler tercih edilmelidir.

Bilgi Kutusu
Önemli: Tablo başlığı üstte; şekil ve grafik başlığı altta yer almalıdır. Tüm görsellere metin içinde atıf
yapılmalıdır.
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5.Genel İlkeler ASES Yayınevi

Profesyonel Örnekler
1. APA 7 Uyumlu Tablo Örneği
Metin içinde kullanım: 'Tablo 1'de görüldüğü üzere katılımcıların çoğunluğu lisans mezunudur.'

Tablo 1
Katılımcıların Eğitim Düzeylerine Göre Dağılımı

Eğitim Düzeyi n %

Lisans 58 48.3

Yüksek Lisans 37 30.8

Doktora 25 20.9

Toplam 120 100

Not. Veriler araştırmacılar tarafından hazırlanmıştır.

2. Şekil Örneği (Akış Şeması)
Problemin Belirlenmesi

↓

Literatür Taraması

↓

Veri Toplama

↓

Analiz ve Raporlama

Şekil 1. Araştırma Sürecinin Akış Şeması

3. Grafik Yerleşim Örneği
Grafik alanı (örnek):
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Bölüm Başlığı ASES Yayınevi

█ █

█ █

█ █

█ █

1 2 3 4 5 6 7 8

Grafik 1. Örnek Sütun Grafiği Yerleşimi

4. Doğru ve Yanlış Kullanım
✓ Doğru ✗ Yanlış

Tablo başlığı üstte Başlığın tablo altında verilmesi

Şekil başlığı altta Şekil başlığının üstte verilmesi

300 dpi görsel
Düşük çözünürlüklü ekran
görüntüsü

Metin içinde atıf Hiç atıf yapılmaması
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6. APA 7 ile Kaynak Gösterme ASES Yayınevi

6. APA 7 ile Kaynak Gösterme
ASES Yayınevi yayınlarında metin içi atıflar ve kaynak gösterimleri APA 7 kurallarına uygun
hazırlanmalıdır.

Metin İçi Atıf Örnekleri
Durum Örnek

Tek yazarlı (Yılmaz, 2024)

İki yazarlı (Yılmaz & Demir, 2024)

Üç ve üzeri (Yılmaz vd., 2024)

Doğrudan alıntı (Yılmaz, 2024, s. 35)

Kaynak Türlerine Göre Örnekler
Kitap: Yılmaz, A. (2024). Akademik Yazım. ASES Yayınevi.

Makale: Demir, M. (2023). Eğitim araştırmaları. Eğitim Dergisi, 12(2), 45-60. https://doi.org/xx

Kitap Bölümü: Kaya, F. (2024). Bölüm başlığı. A. Yılmaz (Ed.), Kitap adı (ss. 25-42). ASES
Yayınevi.

Web Sayfası: ASES Yayınevi. (2026). Yazım kuralları. https://...

Sık Yapılan Hatalar
Metin içinde olup kaynakçada olmayan eserler.

DOI bulunan çalışmalarda DOI bilgisinin yazılmaması.

APA 6 ve APA 7 kurallarının karıştırılması.
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7. Kaynakça Düzeni (APA 7) ASES Yayınevi

7. Kaynakça Düzeni (APA 7)
Kaynakçada yalnızca metin içinde atıf yapılan eserler yer almalıdır. Tüm kayıtlar alfabetik sıraya göre
düzenlenir ve APA 7 kurallarına uygun yazılır.

Kaynak Türü APA 7 Örneği

Kitap
Yılmaz, A. (2024). Akademik
yazım. ASES Yayınevi.

Editörlü kitap bölümü
Kaya, F. (2024). Bölüm başlığı. A.
Yılmaz (Ed.), Kitap adı (ss. 25–42).
ASES Yayınevi.

Dergi makalesi
Demir, M. (2023). Eğitim
araştırmaları. Eğitim Dergisi, 12(2),
45–60.

DOI'li makale

Demir, M. (2023). Eğitim
araştırmaları. Eğitim Dergisi, 12(2),
45–60.
https://doi.org/10.xxxx/xxxxx

Bildiri
Çelik, H. (2025, 12 Mayıs). Bildiri
başlığı [Sözlü bildiri]. ASES
Kongresi, Ankara.

Yüksek lisans tezi
Arslan, B. (2022). Eğitimde dijital
dönüşüm (Yayımlanmamış yüksek
lisans tezi). Ankara Üniversitesi.

Doktora tezi
Koç, E. (2021). Yapay zekâ
uygulamaları (Doktora tezi, Gazi
Üniversitesi).

Web sayfası
ASES Yayınevi. (2026). Yazım
kuralları. https://example.org

Rapor
OECD. (2023). Education at a
glance 2023. OECD Publishing.

Kurumsal yazar
TÜİK. (2025). Eğitim istatistikleri
2024. https://...

Çeviri eser Freire, P. (2020). Ezilenlerin
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7. Kaynakça Düzeni (APA 7) ASES Yayınevi

pedagojisi (A. Çev., Çev.).
Yayınevi. (Orijinal eser 1970'te
yayımlandı.)

Kaynakça Yazım Kuralları
Kaynaklar yazar soyadına göre alfabetik sıralanır.

Asılı girinti (1,25 cm) kullanılmalıdır.

Eser adlarında yalnızca ilk kelimenin ilk harfi büyük yazılır.

DOI varsa URL yerine DOI kullanılmalıdır.

URL'ler aktif bağlantı olarak bırakılabilir.

Sık Yapılan Hatalar
Metinde atıf yapılan kaynağın kaynakçada bulunmaması.

APA 6 biçiminin kullanılması.

DOI bilgisinin eksik yazılması.

Kaynakların alfabetik sıralanmaması.
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8. Dosya Teslim Kuralları ASES Yayınevi

8. Dosya Teslim Kuralları
Yazarlar, eserlerini ASES Yayınevi'ne teslim etmeden önce aşağıdaki teknik ve içerik koşullarını
sağlamalıdır. Bu kurallar, dizgi ve yayın sürecinin hızlı ve hatasız yürütülmesini amaçlamaktadır.

Teslim Edilecek Dosyalar
Dosya Format Durum

Ana metin
Microsoft Word
(.docx)

Zorunlu

Ek dosyalar Excel, PDF vb. Opsiyonel

Telif Formu İmzalı PDF Zorunlu

Dosya Adlandırma
Soyad_BolumBasligi.docx

Soyad_Tablo1.xlsx

Soyad_Sekil1.png

Soyad_TelifFormu.pdf

Teslim Öncesi Kontrol Listesi
☐ Sayfa düzeni ASES yazım kurallarına uygundur.

☐ Başlık sistemi kontrol edilmiştir.

☐ Tüm tablo ve şekiller numaralandırılmıştır.

☐ Metin içi atıflar APA 7'ye uygundur.

☐ Kaynakçada eksik kayıt bulunmamaktadır.

☐ Yazım ve dil bilgisi kontrolü yapılmıştır.

☐ Dosya adı kurallara uygundur.

☐ Telif formu eklenmiştir.

Yaygın Teslim Hataları
PDF yerine yalnızca Word dosyasının gönderilmesi

Düşük çözünürlüklü görseller
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8. Dosya Teslim Kuralları ASES Yayınevi

Eksik tablo veya şekil dosyaları

Farklı dosya adlandırmaları

Telif formunun unutulması

Son Hatırlatma
Yazarların teslim öncesinde bu kontrol listesini tamamlamaları, değerlendirme ve yayın sürecinin daha
hızlı ilerlemesini sağlayacaktır.
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